Zmiany wprowadzono: 29.01.2021r.
INSTRUKCJA DZIAŁANIA
PO OGŁOSZENIU EWAKUACJI
Obowiązująca w Zespole Szkół Samorządowych w Klwowie

Osoba, która zauważyła pożar ocenia jego skalę i ewentualnie przystępuje do samodzielnego gaszenia dostępnym środkiem gaśniczym. W przypadku dużego zagrożenia - zawiadamia bezzwłocznie dyrektora.  
I. OGŁOSZENIE EWAKUACJI

Decyzję o ogłoszeniu ewakuacji podejmuje:

A) Dyrektor szkoły lub osoba przez jego wyznaczona.
B) Dowódca przybyłej na teren szkoły jednostki straży pożarnej lub innej jednostki specjalistycznej, który obejmuje  dowodzenie akcją.
II. SPOSÓB OGŁOSZENIA EWAKUACJI

Ewakuację ogłasza się:

A) Dzwonkiem ciągłym, trwającym dłużej niż  20 sekund. 
B) Dzwonkiem ręcznym i komunikatem np. ,,Uwaga powstał pożar, ogłaszam ewakuację. Proszę zachować spokój i kierować się najkrótszą drogą do wyjścia z budynku na zewnątrz” (w przypadku braku prądu elektrycznego).
C) Dzwonek alarmowy uruchamia  osoba podejmująca decyzję o ewakuacji lub wyznaczona przez nią inna osoba.
III. ZADANIA PRACOWNIKÓW OBSŁUGI W MOMENCIE OGŁOSZENIA  EWAKUACJI

A) Konserwator lub inny pracownik obsługi (palacz c.o.) wyznaczony przez dyrektora  otwiera wyjście ewakuacyjne przy sali gimnastycznej, następnie odłącza zasilanie /główny wyłącznik prądu/.
B) Sprzątaczki na parterze otwierają  szeroko wszystkie części drzwi obydwu wejść.
- klucze do wyjść ewakuacyjnych stale zamkniętych znajdują się na portierni.
IV. ZADANIA NAUCZYCIELI W MOMENCIE OGŁOSZENIA EWAKUACJI
Natychmiast po ogłoszeniu ewakuacji:
A) Nauczyciele przerywają zajęcia, informują uczniów o ewakuacji i proszą o zachowanie spokoju. Nauczyciele powinni znać liczbę obecnych uczniów i miejsca pobytu uczniów ewentualnie zwolnionych z zajęć.
B) Uczniowie pozostawiają swoje rzeczy, ustawiają się przy drzwiach wejściowych w uporządkowanej grupie /w parach/. Klasę prowadzi dyżurny, lub inny wyznaczony uczeń, a kolumnę zamyka nauczyciel.
C) W przypadku uczniów klas młodszych (0-III) - dzieci wychodzą ,,gęsiego” pojedynczo trzymając się ręką za koszulkę osoby idącej  przed nim. Po opuszczeniu budynku, nie muszą się trzymać, mogą iść pojedynczo lub parami do miejsca zbiórki.
D) Nauczyciel zabiera dziennik (jeśli odnotowuje realizację zajęć w dzienniku papierowym) lub wylogowuje się z dziennika elektronicznego i zabezpiecza komputer blokując go  kombinacją klawiszy CTRL+ALT+DEL (wybierając opcję: zablokuj), po czym kieruje się z uczniami w stronę wyjść ewakuacyjnych, zgodnie z planem ewakuacji budynku.
E) Dyrektor lub sekretarka drukuje z dziennika elektronicznego listę obecności uczniów w szkole w chwili ewakuacji, lub zabiera i zabezpiecza urządzenie (tablet, smartfon itp.), które umożliwi dokonanie kontroli obecności wg danych z dziennika.
Grupy wychodzą w następującym porządku:

· WYJŚCIEM GŁÓWNYM (I): 
z sal  lekcyjnych: 10, 11, 15 na piętrze 
 z sal lekcyjnych: 1, 2, 3, sekretariatu, gabinetu dyrektora 
· WYJŚCIEM  (II):
z sal 7, 8, 9, gabinetu pedagoga. 
z sal 4, 5, 6, gabinetu wicedyrektora, pokoju nauczycielskiego
ze świetlicy, szatni w nowej części,  sali gimnastyki korekcyjnej 

· WYJŚCIEM PRZY SALI GIMNASTYCZNEJ (III):
z sal lekcyjnych: 12, 13, 14 na piętrze 

z sali gimnastycznej, stołówki (świetlicy), sali na półpiętrze. 
· WYJŚCIEM PRZY HALI SPORTOWEJ  (IV):
z hali sportowej, biblioteki, szatni i przebieralni przy hali 
· WYJŚCIEM PRZY KUCHNI (V): 
z kuchni i kotłowni 
W PRZYPADKU ZABLOKOWANIA DROGI EWAKUACYJNEJ                          (np. na skutek pożaru) EWKUOWANI KIEROWANI SĄ DO NAJBLIŻSZEGO, NIEZAGROŻONEGO WYJŚCIA. DECYZJĘ O KIERUNKU EWAKUACJI                  W TAKIM WYPADKU PODEJMUJE NAUCZYCIEL.
F) Opuszczając pomieszczenie powinno się:

-  zamknąć okna

-  wyłączyć światło i urządzenia elektryczne

-  zamknąć drzwi (nie przekręcając klucza, ale pozostawić go w zamku)
G) Nauczyciel zobowiązany jest do udzielenia pomocy ewakuowanym i odpowiada za sprawną  ewakuację uczniów danej klasy. Uczniom niepełnosprawnym należy przydzielić   opiekunów.
H) W razie poruszania  się w pomieszczeniu o dużym zadymieniu należy poruszać się w pozycji pochylonej, starając się trzymać głowę jak najniżej ze względu na mniejsze zadymienie, wzdłuż ścian, by nie stracić orientacji co do kierunku ruchu, a usta i drogi oddechowe można w miarę możliwości zasłaniać tkaniną zamoczoną w wodzie.
V. OSOBY KIERUJĄCE EWAKUACJĄ W DANYM REJONIE
A) Osoba sprzątająca na piętrze, ew. wspólnie z drugą sprzątaczką
-  kieruje ewakuacją na górnym holu starej i nowej części budynku, zamyka okna na holu, kontroluje  łazienki na piętrze
B) konserwator:  
-  kieruje ewakuacją na dolnym korytarzu nowej części budynku, zamyka okna w tej części i nadzoruje wyjście. (II).
C) na parterze woźna:  
- kieruje ewakuacją na dolnym korytarzu  w starej części budynku i nadzoruje wyjście główne (I),  wyjście przy sali gimnastycznej (III)  zamyka okna  oraz kontroluje łazienki na parterze.
D) sprzątaczka z parteru:
kontroluje przebieralnie, korytarz - łącznik oraz łazienki na terenie  hali sportowej                                                                         
E) nauczyciel wychowania fizycznego lub bibliotekarka  kieruje ewakuacją przy wyjściu                     z hali sportowej, 

F) opiekunowie świetlicy w starej i nowej części szkoły, kierują ewakuacją z pomieszczeń świetlicy i szatni na terenie szkoły,

G) pracownice kuchni po opuszczeniu pomieszczeń kierują się w stronę furtki wyjściowej,  by  zapewnić uczniom bezpieczeństwo i nie dopuścić do wybiegnięcia na jezdnię.

VI.  SPOSÓB EWAKUACJI W PRZYPADKU OGŁOSZENIA ALARMU W CZASIE PRZERWY MIĘDZYLEKCYJNEJ
A) Jeżeli alarm ogłoszono w czasie przerwy, ewakuacją kierują nauczyciele dyżurujący na poszczególnych kondygnacjach szkoły i jako ostatni opuszczają miejsce dyżuru.
Pomagają im pracownicy lub nauczyciele przebywający w salach albo rozpoczynający zajęcia w danej części  szkoły, którzy udadzą się tam, jeżeli nie zagraża to ich bezpieczeństwu.
B) Wyznaczony pracownik (sprzątaczka na piętrze) informuje nauczyciela oddziału przedszkolnego o ogłoszonej ewakuacji 
C) Uczniowie po usłyszeniu alarmu ustawiają się parami przy ścianach, zostawiając wolne miejsce z możliwością otworzenia drzwi i czekają na komendę nauczyciela kierującego ewakuacją, a następnie, prowadzeni przez jednego z nauczycieli kierują się w stronę odpowiednich wyjść ewakuacyjnych.
D) Jeżeli ewakuację prowadzi tylko jeden nauczyciel, wyznacza on ucznia, który będzie prowadził grupę upewniając się, że uczeń ten wie którym wyjściem ewakuacyjnym należy opuścić szkołę
E)  Nauczyciele i uczniowie opuszczają szkołę w następującym porządku:
· WYJŚCIEM GŁÓWNYM (I):
- ze starej części na parterze,  
- z szatni w starej części,
- uczniowie przebywający na świetlicy/stołówce

· WYJŚCIEM EWAKUACYJNYM (II),

- z nowej części na parterze, 
- z nowej części na piętrze 
- z szatni w nowej części
· WYJŚCIEM EWAKUACYJNYM PRZY SALI GIMNASTYCZNEJ (III)

- uczniowie przebywający na świetlicy/stołówce,

- przebywający na piętrze w starej części,

· WYJŚCIEM EWAKUACYJNYM PRZY HALI SPORTOWEJ (IV),
 - uczniowie przebywający na/przy  hali sportowej, bibliotece, przebieralni i korytarzu (łączniku),
· uczniowie przebywający przed budynkiem szkoły, kierują się na miejsce zbiórki, 
· uczniowie przebywający na boisku szkolnym udają się wzdłuż ogrodzenia na miejsce zbiórki.
F) W sytuacjach szczególnych, decyzję o kierunku ewakuacji podejmuje nauczyciel prowadzący grupę lub kierujący ewakuacją na parterze, głośno informując o tym uczniów.
G) Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielami udają się na miejsce zbiórki, ustawiając się wzdłuż zewnętrznego ogrodzenia, na prawo od furtki wejściowej zaczynając od najmłodszych. 

H) Obecność uczniów w danej klasie sprawdza nauczyciel, który przed ogłoszeniem ewakuacji prowadził w niej zajęcia. W przypadku jego nieobecności nauczyciel rozpoczynający zajęcia lub wychowawca.
I) Nauczyciele przebywający w salach, pokoju nauczycielskim lub w innych pomieszczeniach służbowych zamykają okna, wyłączają światło, wylogowują się 
z dziennika elektronicznego, zabezpieczają komputer, zamykają drzwi i pomagają 
w ewakuacji.

J) Nauczyciel dyżurujący lub na jego polecenie inna osoba (nauczyciel, woźna) kontroluje wszystkie sale, czy nie ma tam uczniów.

VII.  ZADANIA PO ZAKOŃCZENIU EWAKUACJI

A) Po opuszczeniu budynku zbiórka uczniów i pracowników następuje przed szkołą                      wzdłuż zewnętrznego ogrodzenia, na prawo od furtki wejściowej zaczynając od najmłodszych.

B) Nauczyciele są zobowiązani sprawdzić obecność uczniów i złożyć meldunek kierującemu akcją ewakuacyjną bezpośrednio po wejściu na plac (w krótkiej i zwięzłej formie – klasa, liczba uczniów obecnych w szkole, stan liczbowy w chwili obecnej)

C) Jeżeli zachodzi konieczność dyrektor szkoły wzywa lekarza lub pielęgniarkę w celu udzielenia pomocy.
D) W zależności od sytuacji kierujący akcją ewakuacyjną  nakazuje wznowienie zajęć lub  rozsyła uczniów do domu podając jednocześnie termin rozpoczęcia zajęć
UWAGA!

Rzeczy osobiste uczniów (kurtki, obuwie, plecaki) i inny ruchomy majątek szkolny z zagrożonego budynku wynoszą ratownicy.  Na polecenie kierującego akcją ratowniczą mogą te czynności wykonać również pracownicy szkoły.
Dla zapewnienia bezpieczeństwa w czasie ewakuacji i na miejscu zbiórki obowiązuje wszystkich przeciwdziałanie panice, wysokie zdyscyplinowanie oraz zachowanie stosowne do zaistniałej sytuacji
RODZAJE SYGNAŁÓW ALARMOWYCH I INFORMACYJNYCH
ZSS W KLWOWIE

1. OGŁOSZENIE EWAKUACJI W SYTUACJI POŻARU

Ewakuację ogłasza się:

· Dzwonkiem ciągłym, trwającym dłużej niż 20 sekund. 
· Dzwonkiem ręcznym i komunikatem np. ,,Uwaga powstał pożar, ogłaszam ewakuację. Proszę zachować spokój i kierować się najkrótszą drogą do wyjścia z budynku na zewnątrz” (w przypadku braku prądu elektrycznego).
Dzwonek alarmowy uruchamia  osoba podejmująca decyzję o ewakuacji lub wyznaczona przez nią inna osoba.
2. OGŁOSZENIE EWAKUACJI W SYTUACJI WTARGNIĘCIA NAPASTNIKA

· Seria trzech krótkich dzwonków, w miarę możliwości powtarzająca się.
3. APEL, UROCZYSTOŚĆ SZKOLNA
· Dwa dzwonki: pierwszy krótki, tuż po nim długi.
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