REGULAMIN
ORGANIZACJI WYCIECZEK SZKOLNYCH, 
KRAJOZNAWSTWA I TURYSTYKI
W ZESPOLE SZKÓŁ SAMORZĄDOWYCH  W KLWOWIE 
Podstawa prawna: Rozporządzenie MEN z dnia 25 maja 2018 r. (Dz.U z 2018 r. poz. 1055) 

w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki.
§1
1. Działalność szkoły w zakresie organizacji wycieczek, zgodnie z rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunków i sposobów organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U z 2018 r. poz. 1055) obejmuje:
1) wycieczki przedmiotowe – inicjowane i organizowane przez nauczycieli w celu uzupełnienia obowiązującego programu nauczania, w ramach jednego lub kilku przedmiotów,

2) wycieczki krajoznawczo – turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w których udział nie wymaga od uczestników przygotowania kondycyjnego i umiejętności posługiwania się specjalistycznym sprzętem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczającym środowisku  i umiejętności zastosowania tej wiedzy w praktyce,

3) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w których udział wymaga od uczniów przygotowania kondycyjnego, sprawnościowego i umiejętności posługiwania się specjalistycznym sprzętem, a program wycieczki przewiduje intensywną aktywność turystyczna, fizyczną lub długodystansowość na szlakach turystycznych.
2. Organizacja wycieczek oraz działalność w zakresie krajoznawstwa i turystyki ma na celu przede wszystkim:

1)  poznawanie kraju, jego środowiska przyrodniczego, tradycji, zabytków kultury historii, 
2) poznawanie kultury i języka innych państw,

3) poszerzanie wiedzy z różnych dziedzin życia społecznego, gospodarczego                               i kulturalnego, 
4) wspomaganie rodziny i szkoły w procesie wychowania,

5) upowszechnianie wśród uczniów zasad ochrony środowiska naturalnego oraz wiedzy o składnikach i funkcjonowaniu rodzimego środowiska przyrodniczego, a także umiejętności korzystania z zasobów przyrody,

6) upowszechnianie zdrowego stylu życia i aktywności fizycznej oraz podnoszenie sprawności fizycznej,

7) poprawę stanu zdrowia uczniów pochodzących z terenów zagrożonych ekologicznie,
8) przeciwdziałanie zrachowaniom ryzykownym, w szczególności w ramach profilaktyki uniwersalnej,
9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania się w różnych sytuacjach.
3. Krajoznawstwo i turystyka są organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczególności                 w ramach odpowiednio zajęć dydaktyczno–wychowawczych lub opiekuńczych, z wyjątkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz przerw świątecznych.

§2 
1. Wycieczki mogą być organizowane w kraju lub za granicą. Zasady organizacji wycieczki zagranicznej reguluje w/w rozporządzenie.

2. Organizację i program wycieczki dostosowuje się do wieku, zainteresowań i potrzeb uczniów, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawności fizycznej i umiejętności.
3. Zgodę na zorganizowanie wycieczki wyraża dyrektor szkoły, zatwierdzając kartę wycieczki (załącznik nr 1).
4. Do karty wycieczki dołącza się listę uczniów biorących udział w wycieczce (załącznik nr 2), zawierającą imię i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodziców ucznia. Listę uczniów podpisuje dyrektor szkoły.
5. Załączniki nr 1 i nr 2 powinny być wydrukowane z systemu dziennika elektronicznego Librus.
6. Zgoda rodziców na udział w wycieczce ucznia niepełnoletniego jest wyrażana w formie pisemnej (załącznik nr 3 lub 3a).
7. Dyrektor szkoły wyznacza kierownika i opiekunów wycieczki spośród pracowników pedagogicznych szkoły.
8. W zależności od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki może być także osoba niebędąca pracownikiem pedagogicznym szkoły, wyznaczona przez dyrektora szkoły.
9. Dyrektor szkoły może wyrazić zgodę na łączenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.
§3

Zadania kierownika i opiekuna wycieczki

1. Kierownik wycieczki: 

1) opracowuje program i regulamin wycieczki; 

2) zapoznaje uczniów, rodziców i opiekunów wycieczki z programem i regulaminem wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki; 

3) zapewnia warunki do pełnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu oraz sprawuje nadzór w tym zakresie; 

4) zapoznaje uczniów i opiekunów wycieczki z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania; 

5) określa zadania opiekunów wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz zapewnienia opieki i bezpieczeństwa uczniom; 

6) nadzoruje zaopatrzenie uczniów i opiekunów wycieczki w odpowiedni sprzęt, wyposażenie oraz apteczkę pierwszej pomocy; 

7) organizuje i nadzoruje transport, wyżywienie i noclegi dla uczniów i opiekunów wycieczki;

8) dokonuje podziału zadań wśród uczniów; 

9) dysponuje środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki; 

10) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakończeniu i informuje o tym dyrektora szkoły (składając pełną dokumentację wycieczki w terminie 14 dni od jej zakończenia bądź rozliczenia) i rodziców (ustnie, z udostępnieniem kopii dokumentacji finansowej-  na najbliższym spotkaniu z rodzicami).

2. Opiekun wycieczki:

1) sprawuje opiekę nad powierzonymi mu uczniami; 

2) współdziała z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu; 

3) sprawuje nadzór nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniów, ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa; 

4) nadzoruje wykonywanie zadań przydzielonych uczniom; 

5) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.

§4 

Przygotowanie wycieczki 
Podczas przygotowania, jak i w czasie trwania wycieczek szkolnych obowiązują następujące zasady:

1. Wycieczkę klasową (np. wyjazd do kina w czasie trwania zajęć szkolnych) organizuje się, jeżeli chęć udziału w niej wyrazi co najmniej 80% uczniów danej klasy.
2. Wychowawca zapoznaje rodziców i uczniów z regulaminem organizacji wycieczek w Zespole Szkół Samorządowych w Klwowie na jednym z pierwszych spotkań i jednej z pierwszych godzin wychowawczych w danym roku szkolnym. 

3. Zapoznanie się z regulaminem potwierdza podpisem uczeń i jego rodzic.

4. Podpisany dokument przechowywany jest w dokumentacji wychowawcy.

5. Karta wycieczki wraz z listą uczestników winny być przekazane do podpisania dyrektorowi najpóźniej w dniu poprzedzającym dzień wyjazdu.
6. Na udział uczniów w wycieczce wymagana jest zgoda rodziców, z wyjątkiem wycieczek przedmiotowych odbywających się w ramach zajęć lekcyjnych (np. do pobliskiego lasu).
7. Wraz z dokumentacją wymienioną w ust. 2 należy przekazać dyrektorowi pisemne zgody rodziców na udział w wycieczce ich dzieci. 
8. Miejscem zbiórki uczniów (rozpoczynającym i kończącym każdą wycieczkę) jest teren szkoły.
9. Po powrocie z wycieczki uczniów odbierają rodzice / opiekunowie prawni. 
10. Każda wycieczka powinna być dobrze przygotowana i omówiona ze wszystkimi uczestnikami. Przed wyjściem/wyjazdem uczestnicy muszą poznać cel wycieczki, trasę, program i regulamin wycieczki oraz zasady bezpieczeństwa.
11. Wycieczki całodniowe planuje się co najmniej z 2-tygodniowym wyprzedzeniem
12. Rozliczenie finansowe (załącznik nr 4) oraz pozostałą dokumentację kierownik wycieczki przekazuje dyrektorowi lub innej wyznaczonej osobie w terminie 14 dni od jej zakończenia lub rozliczenia.
§4
Szczegółowe zasady bezpieczeństwa na wycieczkach szkolnych

1. Wycieczka autokarowa:

1) liczebność grupy dostosowana do możliwości technicznych autokaru/liczby miejsc;

2) 1 opiekun na 15 uczniów (nie licząc kierowcy i pilota/przewodnika);

3) każdy opiekun ma przydzieloną sobie grupę 15 uczniów;

4) miejsca przy drzwiach zajmują osoby dorosłe (opiekunowie);

5) przejścia w autokarze muszą być wolne, 

6) po każdej przerwie w podróży należy sprawdzić stan liczebny dzieci;

7) obowiązkiem opiekunów jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy (nie wolno chodzić po autokarze, siedzieć tyłem, na oparciu, wyrzucać śmieci przez okno, itd.);

8) planując wycieczkę autokarową należy zapoznać się ze stanem zdrowia uczestników - w przypadku choroby lokomocyjnej należy przypomnieć uczniom, których rodzice powinni wyposażyć w odpowiednie leki o zażyciu tabletki 30 minut przed jazdą;

9) należy zabrać apteczkę pierwszej pomocy.

2. Wycieczka piesza, poza teren szkolny, w obrębie tej samej miejscowości np. do lasu:
1) nauczyciel zgłasza ustnie dyrektorowi każde wyjście na wycieczkę i wpisuje w zeszyt wyjść,
2) liczebność do 30 uczniów - 1 opiekun (dodatkowo można zapewnić sobie pomoc  rodzica lub innej pełnoletniej osoby),
3) uczestnicy posiadają ubiór (a szczególnie buty) odpowiedni do miejsca i warunków atmosferycznych,
4) piesi do lat 10 mogą iść w kolumnie tylko dwójkami po chodniku lub poboczem po LEWEJ stronie jezdni. W przypadku braku chodnika lub pobocza mogą iść LEWĄ stroną jezdni,  pod warunkiem zajmowania miejsca jak najbliżej krawędzi i ustępowania miejsca nadjeżdżającemu pojazdowi.

5) wycieczka piesza dzieci powyżej 10 lat może poruszać się po chodniku lub po poboczu albo PRAWĄ stroną jezdni,

6) liczba pieszych powyżej 10 lat  idących w kolumnie obok siebie nie może przekraczać 4 osób, pod warunkiem, że kolumna nie zajmuje więcej niż połowę szerokości jezdni,

7) przed wyruszeniem sprzed szkoły uczestnicy winni być poinformowani o zasadach poruszania się po drogach i po lesie,
8) należy zabrać apteczkę pierwszej pomocy.

3. Wycieczka rowerowa:

1) liczebność - 2 opiekunów na grupę do 13 uczniów (zgodnie z prawem o ruchu drogowym w kolumnie rowerów nie może jechać więcej niż 15 osób),
2) wszyscy uczniowie muszą posiadać karty rowerowe,
3) prowadzący wycieczkę jedzie na początku, za nim najsłabsi w grupie, następnie pozostali uczniowie, drugi opiekun jedzie na końcu grupy,
4) tempo jazdy powinno być dostosowane do możliwości najsłabszego uczestnika, odstępy pomiędzy jadącymi do 5 m.
5) uczestnicy wycieczki jadą jeden za drugim (nie wolno jechać obok siebie), jak najbliżej prawej krawędzi drogi, 

6) opiekun wycieczki posiada apteczkę pierwszej pomocy oraz narzędzia do ewentualnej naprawy rowerów, 

7) uczestnicy powinni posiadać ubiór odpowiedni do jazdy, kask ochronny na głowę oraz kamizelkę odblaskową,
§ 5.
Postępowanie w sytuacji wypadku

W razie wypadku uczestników wycieczki stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące postępowania w razie wypadków w szkołach i placówkach publicznych. W takiej sytuacji do obowiązków kierownika wycieczki należy:

1. Zapewnić ofiarom wypadku opiekę oraz natychmiastową pomoc lekarską, w miarę możliwości udzielić pierwszej pomocy

2. Powiadomić o wypadku dyrektora szkoły.

3. Zabezpieczyć miejsce wypadku w taki sposób, aby wykluczyć dostęp osób niepowołanych 
4. O każdym wypadku powiadomić niezwłocznie rodziców poszkodowanego.

5. O wypadku śmiertelnym, ciężkim i zbiorowym należy ponadto zawiadomić prokuratora i kuratora oświaty.

6. O wypadku, do którego doszło w wyniku zatrucia należy zawiadomić państwowego inspektora sanitarnego.

7. Zawiadomień, o których mowa w pkt. 4 - 6 dokonuje dyrektor lub upoważniony przez niego pracownik szkoły
§6
Dokumentacja
1. Wykaz załączników: Dokumentacja wycieczki zawiera:

1) karta wycieczki wraz z programem wycieczki (załącznik Nr 1)
2) lista uczestników (załącznik Nr 2) 
3) pisemna zgoda rodziców (załącznik Nr 3  lub 3a) 

4) rozliczenie finansowe wycieczki (załącznik Nr 4) 

5) regulamin zachowania się uczniów podczas wycieczki (załącznik Nr 5) 
2. Po dokonaniu rozliczenia wycieczki dokumenty wymienione w punktach. od 1 do 4  należy przekazać do dokumentacji szkolnej.
§7
Regulamin wchodzi w życie z dniem zatwierdzenia tj. 28.08.2018r.     
                                                  Dyrektor:
Członkowie rady pedagogicznej poświadczają własnoręcznym podpisem, że zostali zapoznani z Regulaminem organizacji wycieczek szkolnych, krajoznawstwa i turystyki w Zespole Szkół Samorządowych w Klwowie i zobowiązują się do stosowania w/w regulaminu:
	Lp.
	Imię i nazwisko
	Podpis

	1.
	Edyta Sobczak
	

	2.
	Małgorzata Kopczyńska
	

	3.
	Adrianna Dobrodziej
	

	4.
	Halina Dwornik
	

	5.
	Danuta Gamoń
	

	6.
	Elżbieta Gawryś
	

	7.
	Karolina Głuch
	

	8.
	Szymon Głuch
	

	9.
	Anna Kopczyńska
	

	10.
	Teresa Kopczyńska
	

	11.
	Bożena Korycka
	

	12.
	Agnieszka Kośka
	

	13.
	Ewelina Łaski
	

	14.
	Jadwiga Łomża
	

	15.
	Alicja Mikos
	

	16.
	Bernadeta Myszkowska
	

	17.
	Izabela Niemirska
	

	18.
	Anna Noga
	

	19.
	Barbara Ogińska
	

	20
	Hanna Rokicka
	

	21.
	Izabela Stańczykowska
	

	22.
	Radosław Stańczykowski
	

	23.
	Beata Tomczyk
	

	24.
	Urszula Papis
	

	25.
	Katarzyna Wójcik
	

	26.
	Justyna Pełka
	

	27.
	Joanna Pałgan
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